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Caiet de Sarcini

Privind achizitia de “Materiale de birotica si papetarie

1. Generalitati

Prezentul caiet de sarcini stabileste achizitia de papetarie in vederea completarii necesarului

de furnituri de birou in cadrul Primariei Orasului Filiasi.

2. Caracteristicile tehnice minime obligatorii
Pentru produsele ofertate se vor respecta cerintele minime din prezentul Caiet de
sarcini. Ofertele ce nu indeplinesc cerintele minime privind caracteristicile
tehnice precizate in Caietul de sarcini vor fi considerate necorespunzatoare.
Ofertantii pot oferi produse cu caracteristici tehnice si functionale superioare

celor specificate.

Se solicita:

Hartie copiator tip A4, 80G, top 500 = 37 cutii
Hartie xerox A3- 1 cutie

Rulete 30-50 m - 4 buc

Capsator (30coli) — 12 buc

Capse 24/6 — 53 cutii

Capse 23/10 — 3 cutii



Capse 23/15 - 3 cutii

Capse 23/20 - 3 cutii

Tus stampila albastru, flacon 25 m.l - 7 buc
Scotch 10mm — 2 buc

Scotch 20mm — 2 buc

Scotch hartie 20mm — 2 buc

Scotch hartie 50mm — 2 buc

Perforator 40 coli — 6 buc

Dosare carton cu sina - 500 buc

Dosare cu sina si cioc — 500 buc

Dosar cu sina plastic 50 buc / set — 2 seturi
Dosare simple plic - 100 buc

Post-it adezive (75%75) - 10 set

Post it —uri simple(90%90) - 10 set

Set post —it-uri in suport - 5

Suport post- it - 10 buc

Pix plastic cu mecanism si mina culoare albastru — 40 buc
Pix plastic cu mecanism si mina culoare negru - 10 buc
Pix negru cu gel - 20 buc

Pix rosu cu gel - 10 buc

Creioane -20 buc

Radiera - 5 buc

Pasta corectoare -5 buc

Evidentiator text- 2 seturi

Rigle 40 cm - 5 buc

Plicuri cu burduf A4 — 50 buc

Plicuri simple A4 — 50 buc



Plicuri format A5 — 200 buc

Plicuri C6 - 200 buc

Agrafe birou 25 mm - 43 cutii

Ace cu gamalie - 3 cutii

Caiet studentesc dictando - 2 buc

Folie protectie documente A4, 100 buc/set - 2 seturi
Gheme sfoara - 10 buc

Bibliorafturi dublu plastifiat — 20 buc

Stick Memorie USB 32GB viteza de citire 90 Mb/s - 1 buc

3. Criteriul de atribuire: "Pretul cel mai scazut".
4. Procedura aplicata este cumpirare directi.
5. Conditii de livrare:

Ofertantul castigitor va include si transportul produselor pina la sediul autoritatii
contractante, respectiv sediul Primariei Orasului Filiasi, Jud. Dolj, B-dul Racoteanu, nr.
160.

Termen de livrare: maxim 5 zile lucratoare de la stabilierea ofertei castigatoare.

Livrarea trebuie si fie insotiti obligatoriu de urmitoarele documente:

- factura fiscala;
- aviz de insotire a marfii;
- certificate de garantie, dupi caz;
- proces verbal predare - primire;
Preturile vor fi exprimate in lei fara TVA.

Plata produselor se va face in maxim 30 de zile de la emiterea facturii.

Receptia va consta in verificarea cantitativa si calitativi a produselor si va fi
efectuati la sediul autoritifii contractante, de citre reprezentantii desemnati,
impreuni cu reprezentantul furnizorului si va fi finalizatd prin incheierea unui
proces-verbal de receptic semnat de reprezentantii furnizorului si cei ai

achizitorului.



NOTA:

Cumpararea directa se va realiza prin intermediul catalogului electronic din
SEAP, operatorul economic va avea postat in catalogul electronic( www.e-

licitatie.ro) sub denumirea de '"Materiale de birotica si papetarie Primaria Orasului

Filiasi", pana in data de 21.06.2017, orele 12‘"’, urmand ca autoritatea contractanta
sa realizeze cumpararea directa prin acceptatarea ofertei postate in cataloul

electronic.

Informatii suplimentare se pot obtine la adresa de email primarie@netfil.ro sau

la tel. 0251 441 018 , compartiment achizitii.

Intocmit,



